












รายงานการประชุมชี้แจงทบทวนความรู้เกี่ยวกับการปฏิบตัิงานการเงิน การบัญชี ระบบบริหารจัดการ
ความเสี่ยงและการควบคุมภายใน ประจ าปี 2567 

 วันอังคาร ท่ี 23 เดือน มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 08.30 น. 
ณ ห้องประชุม ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอรัตภูม ิ

 
เวลา 08.30 เริ่มการประชุม 
รายชื่อผู้เข้าร่วมประชุม 

1. นายประเชิญ  โนรด ี  สาธารณสุขอ าเภอรัตภูมิ 
2. นางสาวฟารีฮาน อุเส็นยาง นักวิชาการเงินและบัญชี 
3. นางเจริญศรี  เมืองแก้ว ผอ.รพ.สต.คูหาใต้ 
4. นางสาวฮันวาณี แกนุ้ย  เจ้าพนักงานทันตสาธารณสุขปฏิบัติงาน 
5. นางสาวรมณียา แสงจันทร์ นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
6. นางสาวปาริชาติ สุขมาก  เจ้าพนักงานสาธารณสุขช านาญงาน 
7. นางสุกัญญา  โต๊ะอะ  พยาบาลวิชาชีพช านาญการ 
8. นางฐิติพร  พรมเทพ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 
9. นางสาวรุสนา  เต๊ะหมาน ผอ.รพ.สต.โหละยาว 
10. นางสาวชัญญาภัค สิริธันธน  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 
11. นายนคร  กาเหย็ม  ผอ.รพ.สต.ทุ่งมะขาม 
12. นางสาวอนงค์ หนูพัฒ  เจ้าพนักงานทันตสาธารณสุขช านาญงาน 
13. นางจตุพร  บัวด า  ผอ.รพ.สต.หนองกวางข้อง 
14. นางสาวนนทิยา เทพญา  แพทย์แผนไทยปฏิบัติการ 
15. นางบุญสม  ไชยสาลี  ผอ.รพ.สต.นิคม 
16. นางสาวบังอร พุทธกูล  เจ้าพนักงานสาธารณสุขช านาญงาน 
17. นางสาวพฤกษา สังข์สุวรรณ เจ้าพนักงานการเงินและบัญชี 
18. นางสาวปวีณา ติงหวัง  ผอ.รพ.สต.นาสีทอง 
19. นางสาวสุพิชญา สุวรรณมะโน พนักงานช่วยเหลือคนไข้ 
20. นางสาวจันจิรา บิลหลี  แพทย์แผนไทยช านาญการ  
21. นางสาวจุรีรัตน์ เตะ๊หมาน พนักงานช่วยเหลือคนไข้ 
22. นางสาวอัสมา หมัดหมาน เจ้าพนักงานทันตสาธารณสุขปฏิบัติงาน 
23. นางสาวณัฐธิดา คงข า  เจ้าพนักงานสาธารณสุขช านาญงาน 
24. นางวิทัศนีย์  พวงแก้ว  นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 
25. นางสาวลิสา  ผลด ี  ผอ.รพ.สต.ควนขัน 
26. นางสาววรุณี  มุสิกพันธ์ นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ 
27. นางสาวปวริศา เส็นหล๊ะ  เจ้าพนักงานธุรการ 



ระเบียบวาระที่ 1  เรื่องประธานแจ้งที่ประชุมทราบ โดย นายประเชิญ โนรดี สาธารณสุขอ าเภอรัตภูมิ 
- หลักส าคัญในการปฏิบตัิงานการเงนิ การบัญชี การบริหารจัดการความเสี่ยงและการควบคุม

ภายในที่ดี เนื่องจากหน่วยบริการที่เป็นโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบล ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งให้ปฏิบัติงานการเงิน 
ไม่ได้เป็นวิชาชีพโดยตรง ท าให้การปฏิบัติงานอาจจะไม่มีความคล่องตัว แต่หลักส าคัญในการปฏิบัติงานการเงิน 
การบัญชีนั่น คือ ความซื่อสัตย์ สุจริต ถูกต้อง แม่นย า โปร่งใส และสามารถตรวจสอบได้ 

- เน้นย้ าให้ข้าราชการรักษาวินัยข้าราชการ ตามมติ ครม. แจ้งตามหนังสือกรม สารบรรณ 
ครม. ฝ่ายบริหาร ที่ นว 89/2497 ลงวันที่ 1 เมษายน 2497 ตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา 64 บุคคลจะ
แก้ตัวว่าไม่รู้กฎหมายเพื่อให้พ้นจามความรับผิดในทางอาญาไม่ได้ แต่ถ้าศาลเห็นว่าตามสภาพและพฤติการณ์ 
ผู้กระท าความผิดอาจจะไม่รู้ว่ากฎหมายบัญญัติว่าการกระท านั้นเป็นความผิดศาลอาจอนุญาตให้แสดง
พยานหลักฐานต่อศาล และถ้าศาลเช่ือว่า ผู้กระท าไม่รู้ว่ากฎหมายบัญญัติ ไว้เช่นนั้น ศาลจะลงโทษน้อยกว่าที่
กฎหมายก าหนดไว้ส าหรับความผิดน้ันเพียงใดก็ได้ 

 - การปฏิบัติงานตาม พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561 หลักวินัย
การเงินการคลัง และการตรวจเงินแผ่นดิน เพื่อให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์ ประหยัด เกิดผลสัมฤทธ์ิ และมี
ประสิทธิภาพหรือไม่ 

- อ านาจในการอนุมัติหรืออนุญาตเป็นของผู้ใดให้ท าได้นั้น ฝากบุคลากรหรือผู้ปฏิบัติงาน
ศึกษาระเบียบ ข้อบังคับ เพิ่มเติม หากเกินอ านาจที่จะกระท าได้น้ัน ให้เสนอต่อผู้มีอ านาจตามล าดับข้ันต่อไป 

- การอ้างอิงระเบียบ ข้อบังคับในหนังสือ/บันทึกข้อความ เป็นหลักการปฏิบัติที่ดี เพื่อให้ 
สามารถตรวจสอบการปฏิบัติงานได้ 

 
ระเบียบวาระที่ 2 เรื่องรับรองรายงานการประชุมครั้งท่ีแล้ว    
     ............................................ไม่มี...................................................... 
 
ระเบียบวาระที่ 3 เรื่องชี้แจง โดย นางสาวฟารีฮาน  อุเส็นยาง นักวิชาการเงินและบัญชี 
  1. ระเบียบ/ข้อบังคับ/ประกาศ ที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานการเงิน การคลัง 
     1.1 พระราชบัญญัติวินัยการเงินการคลังของรัฐ พ.ศ.2561 
     1.2 พระราชบัญญัติ วิธีการงบประมาณ พ.ศ. 2561 
     1.3 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกเงินจากคลัง การรับเงิน การจ่ายเงิน การเก็บ
รักษาเงินและการน าเงินส่งคลัง พ.ศ. 2562 
     1.4 พระราชกฤษฎีกาค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 2526 ปรับปรุงถึง ฉบับที่ 9 
พ.ศ. 2560 
     1.5 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ พ.ศ. 
2550 และ (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2554 



      1.6 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยค่าใช้จ่ายในการฝึกอบรม  การจัดงานและการ
ประชุมระหว่างประเทศ พ.ศ. 2549 และแก้ไข (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 
      1.7 หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไข การจ่ายเงินบ ารุง เพื่อการปฏิบัติราชการของหน่วย
บริการอื่น พ.ศ.2544 
      1.8 ระเบียบกระทรวงสาธารณสุข ว่าด้วยเงินบ ารุงของหน่วยบริการในสังกัดกระทรวง
สาธารณสุข พ.ศ. 2562 และ ฉบับที่ 2 พ.ศ.2564 
      1.9 ระเบียบว่าด้วยการจ่ายค่าจ้างลูกจ้างของส่วนราชการ  พ.ศ.2526 แก้ไขเพิ่มเติม  
(ฉบับ  2)  พ.ศ.2536  (ฉบับ  3)  พ.ศ.2539 
      1.10 ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินค่าตอบแทนการปฏิบัติงานนอก
เวลาราชการ พ.ศ. 2550 
      1.11 ข้อบังคับกระทรวงสาธารณสุขว่าด้วยการจ่ายเงินค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงาน
ให้กับหน่วยบริการในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข พ.ศ. 2566 และหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขการจ่ายเงิน
ค่าตอบแทน 
      1.12 ประกาศคณะกรรมการพิจารณาค่าตอบแทนตามข้อบังคับกระทรวงสาธารณสุข 
เรื่อง ก าหนดค่าตอบแทนเจ้าหน้าที่ที่ปฏิบัติงานให้กับหน่วยบริการสังกัดกระทรวงสาธารณสุขในจังหวัดสงขลา 
   
  2. ค าสั่งที่เกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานการเงิน การคลัง 
      2.1 ค าสั่งส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ที่ 2993/2563 ลงวันที่ 6 พฤศจิกายน 
พ.ศ.2563 เรื่อง มอบอ านาจการอนุมัติจ่ายเงินบ ารุง  
      2.2 ค าสั่งส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสงขลา ที่ 124/2554 ลงวันที่ 2 ธันวาคม พ.ศ. 
2554 เรื่อง การมอบอ านาจของนายแพทย์สาธารณสขุจังหวัดให้แก่หัวหน้าหน่วยบรกิาร (เกี่ยวกับการอนุมัติยืม
เงินทดรองจ่ายในการปฏิบัติงานราชการ) 
 
  3. การบัญชีส าหรับหน่วยงานย่อย พ.ศ.2515 
      3.1 วัตถุประสงค์ที่ส าคัญ เพื่อให้การบันทึกรายการบัญชีของหน่วยงานย่อยเป็นไปใน
แนวทางเดียว ให้การท ารายงานของหน่วยย่อยเป็นไปโดยสะดวก รวดเร็ว และถูกต้อง และเพื่อให้สะดวกต่อ
การควบคุมเงินสดในความรับผิดชอบ 
      3.2 ประโยชน์ ท าให้การปฏิบัติงานทางบัญชีเป็นไปตามหลักบัญชีที่ดีและประหยัดเวลา 
ท าให้สะดวกในการควบคุมและตรวจสอบ ท าให้มีการแบ่งงานและความรับผิดชอบอย่างมีสัดส่วน ท าให้
สามารถพิสูจน์ความถูกต้องในการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ ท าให้สามารถจัดท ารายงานการเงินได้รวดเร็ว 
      3.3 สมุดเงินสด (401) ใช้ส าหรับบันทึกรายการรับ หรือจ่ายเงิน เว้นแต่รายการที่เกี่ยวกับ
การเปลี่ยนสภาพเงินสด เช่น การเบิกถอนเงิน การน าฝากเงิน เป็นต้น จะไม่มีการบันทึกรายการผ่านสมุดเงิน



สด สมุดเงินสดแบ่งหน้าบัญชีออกเป็น 2 ด้าน ด้านซ้ายมือเป็นด้านรับเงิน ด้านขวามือเป็นด้านจ่ายเงิน แต่ละ
ด้านนอกจากจะมีช่องเงินสดแล้ว ยังก าหนดให้มีช่องประเภทเงินอีก 3 ช่อง คือ เงินงบประมาณ เงินรายได้
แผ่นดิน และเงินนอกงบประมาณ โดยทุกสิ้นวันท าการจะต้องปิดบัญชีเพื่อหายอดคงเหลือยกไป  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
      3.4 ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ (404) ใช้ส าหรับบันทึกรายการเกี่ยวแก่การรับ
จ่ายเงินนอกงบประมาณแยกตามประเภท คือ เงินบ ารุงสถานบริการ รพ.สต. จ านวนเงินคงเหลือของเงินนอก
งบประมาณขณะใดขณะหนึ่งรวมกันจะเท่ากับยอดคงเหลือของช่อง “เงินนอกงบประมาณ” ในสมุดเงินสดช่อง
ต่าง ๆ ในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
 

 



      3.5 ทะเบียนคุมเอกสารแทนตัวเงิน ใช้ส าหรับบันทึกรายละเอียดเกี่ยวแก่เอกสารที่ให้ถือ
เสมือนเงินสด เช่น เช็ค หรือธนาณัติที่ได้รับจากบุคคลภายนอก ใบส าคัญรองจ่าย สัญญารับรองการยืมเงิน เพื่อ
สะดวกต่อการติดตามในกรณีที่เกิดสูญหาย 
 
 
 
   
   
 
 
 
 
 
 
 
 
      
      3.6 การบันทึกรายการเกี่ยวแก่เงินนอกงบประมาณ  
   3.6.1 เมื่อได้รับเงินนอกงบประมาณ ให้บันทึกรายการในสมุดเงินสดด้านรับแสดง
จ านวนที่ได้รับในช่อง “เดบิตเงินสด” และในช่อง “เครดิตเงินนอกงบประมาณ” แล้วให้บันทึกรายละเอียด
เกี่ยวแก่เงินนอกงบประมาณที่ได้รับแยกออกตามประเภทในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
   3.6.2 เมื่อได้จ่ายเงินนอกงบประมาณ ให้บันทึกรายการในสมุดเงินสดด้านรับแสดง
จ านวนที่ได้รับในช่อง “เครดิตเงินสด” และในช่อง “เดบิตเงินนอกงบประมาณ” แล้วให้บันทึกรายละเอียด
เกี่ยวแก่เงินนอกงบประมาณที่ได้รับแยกออกตามประเภทในทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ 
   3.6.3 เมื่อมีการให้ยืมเงินไปราชการ ไม่ต้องบันทึกรายการในสมดุเงินสดและทะเบยีน
คุมเงินนอกงบประมาณแต่อย่างใด ให้ถือว่าสัญญาการยืมเงินที่ได้รับมีสภาพเท่ากับเงิ นสด แต่ให้บันทึก
รายละเอียดไว้ในทะเบียนคุมเอกสารแทนตัวเงิน 
   3.6.4 เมื่อได้รับใบส าคัญชดใช้สัญญาการยืมเงิน ให้บันทึกการชดใช้ไว้ในสัญญา
รับรองการยืมเงิน พร้อมทั้งบันทึกการเปลี่ยนแปลงสภาพทะเบียนคุมเอกสารแทนตัวเงิน โดยให้บันทึกเหมือน
รายการจ่ายเงินนอกงบประมาณ 
 
 



      3.7 การตรวจสอบ ให้หัวหน้าหน่วยงานย่อยด าเนินการ ดังต่อไปนี้ 
   3.7.1 ทุกสิ้นวันท าการให้ตรวจนับเงินสดและตรวจสอบความสมบูรณ์ของเอกสาร
แทนตัวเงินให้ถูกต้องตรงกับรายงานเงินคงเหลือประจ าวัน (407) กับยอดคงเหลือในสมุดเงินสด (401) แล้วลง
ลายมือช่ือรับรองในรายการดังกล่าวด้วย 
   3.7.2 ทุกสิ้นเดือนให้ตรวจสอบความถูกต้องยอดคงเหลือเงินนอกงบประมาณใน
ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ (404) ซึ่งจะเท่ากับยอดคงเหลือช่อง “เงินนอกงบประมาณ” ในสมุดเงินสด 
(401) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
    
 
 
 
 
 
 



      3.8 การจัดท ารายงานการเงิน 
   3.8.1 รายงานประจ าวัน ประกอบด้วย  
    - รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน(407)  
    - สมุดเงินสด(401)  
    - ทะเบียนคุมเงินนอกงบประมาณ(404) 
   3.8.2 รายงานประจ าเดือน ประกอบด้วย  
    - งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร 
    - รายงานรายรับและรายจ่ายเงินบ ารุง 
    - ทะเบียนรายรับ 
    - ทะเบียนรายจ่าย 
      3.9 รายงานการเงินที่ต้องส่งให้ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอ เป็นประจ าทุกเดือน 
    - รายงานเงินคงเหลือประจ าวัน(407) วันสุดท้ายของเดือน 
    - รายงานรายรับ - รายจ่ายเงินบ ารุง (ประจ าเดือน) 
    - รายการที่ต้องจ่ายตามใบสั่งหรือสัญญา 
    - ใบส าคัญคู่จ่าย (ประจ าเดือน) 
    - รายงานบัญชีเกณฑ์คงค้าง (ประจ าเดือน) 
    - งบพิสูจน์ยอดเงินฝากธนาคาร (ทุกบัญชีที่มี) 
    - ส าเนาสมุดบัญชีธนาคารทุกหน้า (ประจ าเดือน) 
    - กรณีมีการซื้อครุภัณฑ์ ให้แนบใบเสร็จรับเงินมาด้วยทุกครั้ง 
 
ระเบียบวาระที่ 4 เรื่องเพ่ือพิจารณา/หารือ/ตอบข้อสงสัย 
  ข้อหารือ นางสาวบังอร  พุทธกูล เจ้าพนักงานสาธารณสุขช านาญการ เรื่องอัตราการเรยีกเกบ็
ค่าบริการของหน่วยบริการ ประจ าปีงบประมาณ 2567 หน่วยบริการทุกแห่ง ได้เรียกเก็บค่าบริการตามสิทธ์ิ 
และในอัตราเท่าใด  
  ตอบข้อหารือ นางสาวฟารีฮาน  อุเส็นยาง นักวิชาการเงินและบัญชี ขอหารือต่อ สาธารณสุข
อ าเภอต่อไป เพื่อหาแนวทางในการจัดเก็บอัตราค่าบริการไปในทางเดียวกันทั้งอ าเภอ 
  ข้อหารือ นางบุญสม  ไชยสาลี  ผู้อ านวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพต าบลนิคม 
(นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ) เรื่อง การเบิกเบี้ยเลี้ยงในการออกปฏิบัติงานในหน่วยบริการกับนอกหน่วย
บริการ มีความแต่ต่างกันอย่างไร 
  ตอบข้อหารือ นางสาวฟารีฮาน  อุเส็นยาง นักวิชาการเงินและบัญชี การออกปฏิบัติงานใน
หน่วยบริการปฐมภูมิระดับเดียวกันและเป็นงานที่ต้องปฏิบัติเป็นประจ าตามตัวช้ีวัดของจังหวัด ไม่สามารถเบิก



เบี้ยเลี้ยงในการเดินทางไปราชการได้ แต่กรณีมีการออกหน่วยปฏิบัติงานนอกสถานบริการ เช่น ปฏิบัติงานที่
โรงเรียน ศาลาประชาคม ให้สามารถเบิกเบี้ยเลี้ยงในการปฏิบัติราชการได้  

 
ระเบียบวาระที่ 5 เรื่องจากอ่ืนๆ (ถ้ามี) 

เอกสารอ้างถึง 
- ค าสั่งส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสงขลา ที่ 15/2566 เรื่อง การมอบอ านาจในการอนุมัติ 

การจัดประชุม และการอนุมัติเบิกจ่ายค่าใช้จ่ายในการประชุม สั่ง ณ วันที่ 18 มกราคม พ.ศ.2566 
  - ค าสั่งจังหวัดสงขลา ที่ 6944/2566 เรื่อง ยกเลิกค าสั่งและมอบอ านาจให้รองผู้ว่าราชการ
จังหวัด หัวหน้าส่วนราชการประจ าจังหวัด หัวหน้าส่วนราชการสังกัดบริหารราชการส่วนกลาง และนายอ าเภอ 
ปฏิบัติราชการแทนผู้ว่าราชการจังหวัดสงขลา สั่ง ณ วันที่ 26 ธันวาคม พ.ศ.2566 
 
 
 
 

ปิดการประชุม เวลา 16.30 น. 
 

นางสาวฟารีฮาน  อุเส็นยาง นักวิชาการเงินและบญัชี 
จดบันทกึรายงานการประชุม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ภาพประกอบรายงานการประชุมชี้แจงทบทวนความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงานการเงิน การบัญชี  
ระบบบริหารจัดการความเสี่ยงและการควบคุมภายใน ประจ าปี 2567 

 วันอังคาร ท่ี 23 เดือน มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 08.30 น. 
ณ ห้องประชุม ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอรัตภูม ิ

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 



ภาพประกอบรายงานการประชุมชี้แจงทบทวนความรู้เกี่ยวกับการปฏิบัติงานการเงิน การบัญชี  
ระบบบริหารจัดการความเสี่ยงและการควบคุมภายใน ประจ าปี 2567 

 วันอังคาร ท่ี 23 เดือน มกราคม พ.ศ. 2567 เวลา 08.30 น. 
ณ ห้องประชุม ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอรัตภูม ิ
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